PANEVEZIO JUOZO MILTINIO GIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

. . _ ISAKYMAS )
DEL MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2023 m. lapkri€io 10 d. Nr. V-300
Paneveézys

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos 3§vietimo, mokslo ir sporto ministro
2020 m. gruodZio 31 d. jsakymu Nr. V-2014 ,,Dél mokinio pazyméjimo i¥davimo tvarkos apraso,
mokinio paZymejimo (popierinio) ir mokinio paZyméjimo (kortelés) blanky privalomyjy formy
patvirtinimo® ir atsiZvelgiant j Gimnazijos tarybos 2023 m. lapkri¢io 13 d. protokolinj nutarimag
Nr. I (del mokes¢io uz pamests mokinio pazyméjima nustatymo ir mokéjimo biido):

L.Tvirtinu pridedamg mokinio pazyméjimo i§davimo ir naudojimo tvarkos apraga.

2. Skiriu sekretore Ritg Bugaveckieng atsakinga uZ mokiniy pazymeéjinny apskaita ir
iSdavima;

3. PripaZjstu netekusiu galios PanevéZio Juozo Miltinio gimnazijos direktoriaus
2021 m. rugs¢jo 1 d. jsakymg Nr. V-171 ,,Dél mokinio paZzyméjimo i¥davimo ir naudojimo tvarkos
apraso patvirtino®.

Direktore Ramute Stasevitiené




PATVIRTINTA

Juozo Miltinio gimnazijos
direktoriaus 2023 m. lapkrigio 10 d.
jsakymu Nr. V-300

MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO TVARKOS
APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio Juozo Miltinio gimnazijos Mokinio paZyméjimo i§davimo ir naudojimo
tvarkos apra3as (toliau — Tvarkos apradas) nustato popierinio mokinio pazymejimo (toliau kartu —
Mokinio pazyméjimas) blanky gamybos, apskaitos, i§davimo ir Mokinio pazyméjimo apskaitos,
pildymo, i§davimo mokiniams ir naudojimo tvarka.

2. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir
sporto ministro 2020 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. V-2014 ,.Dél mokinio pazyméjimo iSdavimo
tvarkos apraSo, mokinio paZyméjimo (popierinio) ir mokinio pazymejimo (kortelés) blanky
privalomyjy formy patvirtinimo®. Tvarkos aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos
Svietimo jstatyme ir kituose teis¢s aktuose vartojamas savokas.

3. Tvarkos aprasu siekiama uZtikrinti, kad visiems Panevézio Juozo Miltinio gimnazijos
(toliau — Gimnazija) mokiniams, kurie mokosi pagal pagrindinio ir vidurinio ugdymo programas,
buty iSduodami bendrus Mokinio paZzyméjimo blanky gamybos, jy apskaitos, pildymo, i¥davimo
reikalavimus atitinkantys Mokinio paZyméjimai.

II. MOKINIO PAZYMEJIMO BLANKU GAMYBA, ISDAVIMAS IR APSKAITA

4. Mokinio paZyméjimo blanky gamyba organizuoja, i§davima ir apskaita vykdo
Nacionaliné Svietimo agentiira (toliau — Agentiira), vadovaudamasi Lietuvos Respublikos saugiyjy
dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos jstatymo nuostatomis bei teises aktais,
reglamentuojanciais dokumenty valdyma.

5. Mokinio paZyméjimo blankai Gimnazijoje yra:

5.1. popieriniai — spaustuvéje ant popieriaus i§spausdinti saugieji blankai, turintys
technologinés apsaugos priemoniy.

6. Mokinio pazyméjimas yra mokinio identifikavimo dokumentas:

6.1. popierinis — popieriné kortel¢, komplektuojama su standartiniu laminavimo vokeliu.

7. Mokinio paZyméjimo blankai spausdinami pagal $vietimo ir mokslo ministro
patvirtintas privalomasias formas ir Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie
Finansy ministerijos parengtus grafinius projektus.

8. Centras, iSduodamas mokinio paZyméjimo blankus, pildo mokinio pazyméjimo
apskaitos Zurnala (toliau — Zurnalas), kuriame nurodo i$duoty mokinio pazymeéjimy blanky skaiéiy,
serijas, numerius, iSdavimo datas. Mokinio pazyméjimo blankus gaves asmuo Zurnale parao savo
varda, pavardg ir pasira3o.

9. Visose perdavimo pakopose mokinio pazyméjimo blankai jrafomi j apskaitg Zurnale.

10. Popierinius mokinio paZyméjimo blankus su standartiniu laminavimo vokeliu
Gimnazija jsigyja i§ Panevézio miesto savivaldybes administracijos Svietimo skyriaus.

III. MOKINIO PAZYMEJIMO PILDYMAS, ISDAVIMAS MOKINIAMS IR APSKAITA

11. Popierinius mokinio paZyméjimus pildo ir iSduoda Gimnazijos sekretoriato
darbuotojai.

12. Visose perdavimo pakopose mokinio pazymeéjimai jraSomi | apskaita mokinio
paZyméjimy apskaitos Zurnale. Gimnazija, i¥duodama mokinio pazymejimus, Zurnale nurodo



mokiniy, gavusiy mokinio paZyméjimus, vardus, pavardes ir (ar) gimimo datas, isduoty mokinio
pazymejimy serijas ir numerius, registracijos numerius ir datas.

13. Mokinio pazyméjimy blanky ir paZyméjimy apskaita tvarkoma vadovauj antis
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklemis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 (Zin., 2011, Nr. 88-4230) ,.Dél Dokumentq tvarkymo ir
apskaitos taisykliy patvirtinimo®. Sugadinti mokinio paZyméjimo blankai ir neidduoti mokinio
pazymejimai jraSomi j atrinkty dokumenty naikinimo akta teisés akty nustatyta tvarka. Patvirtinus
akta sugadinti blankai ir mokinio paZyméjimai turi biti sunaikinti taip, kad juose esama informacija
nebiity atpazjstama.

14. Zurnalai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka.

15. KeiCiantis gimnazijos darbuotojui, atsakingam uZ mokinio pazyméjimy apskaita,
nepanaudoti mokinio pazyméjimo blankai, neiSduoti mokinio pazyméjimai, jy Zurnalai perduodami
kitam darbuotojui pagal direktoriaus patvirtintg akta.

16. Uzpildytus, taciau neidduotus mokinio pazyméjimus saugo mokykla, tol, kol jie néra
jraSomi ] atrinkty dokumenty naikinimo akta.

17. Mokinio pazyméjimai pildomi lietuviy kalba.

18. Mokinio pazyméjimo pirmojoje puséje jraSai daromi didZiosiomis raidémis.

19. Pildant mokinio pazyméjima pildomi ie duomenys:

19.1. mokinio amZiy atitinkanti nuotrauka;

19.2. mokinio vardas, pavardé, gimimo data;

19.3. gimnazijos pavadinimas ir gimnazijos identifikavimo kodas;

19.4. pazyméjimo galiojimo terminas, kuris nurodomas vadovaujantis Tvarkos apraso 27
punkte.

20. Mokinio pazyméjimo nuorodoje ,Kiti jrasai gali buiti nurodomi $ie duomenys:

20.1. ugdymo ir (ar) mokymo programa, pagal kurig mokinys mokosi.

21. Popierinio mokinio paZyméjimo nurodytoje vietoje jraSomas Gimnazijos vadovo
vardas, pavarde ir §is asmuo pasirago.

22. Popierinis mokinio paZyméjimas tvirtinamas aiskiai jskaitomu Gimnazijos antspaudu.

23. UZpildytas popierinis mokinio paZzyméjimas laminuojamas standartiniu vokeliu, kuris
jeina j komplekts.

24. Mokinio pazyméjimuose taisymai negalimi.

25. Del Mokinio pazyméjimo i¥davimo j Gimnazija kreipiasi mokinys arba vienas i3 jo
tevy (glob¢jy, ripintojy), pateikgs asmens tapatybe patvirtinanti dokumenta bei dokumenta,
patvirtinantj giminystés rySius su mokiniu, arba dokumentus apie globos ar ripybos nustatymg ir
asmens paskyrimg globéju ar rﬁpintoju

26. Mokinio pazyméjima pasiima mokinys, kuriam i§duodamas mokinio pazyméjimas,
arba vienas i8 mokinio tévy (globéjas, riipintojas) ir pasirado | mokinio pazyméjimy apskaitos Zurnala.

27. Mokinio pazyméjimas i§duodamas mokinio mokymosi Gimnazijoje laikotarpiui nuo
vieny iki ketveriy mety: 9-ose (I) klasése — ketveriems mokslo metams, 11-ose (III) klasése —
dvejiems mokslo metams, 10-ose (IT) ir 12-ose (IV) klasése — vieniems mokslo metams.

28. Mokinio pazyméjimas galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjacio 31 d.).

29. Mokinio paZyméjimas kei¢iamas nauju, jei:

29.1. mokinys pakei¢ia mokymo jstaiga;

29.2. mokinys pakeiia varda, pavarde;

29.3. yra netiksliy jrasy;

29.4. tapo netinkamas naudoti;

29.5. pasibaiges galiojimo laikas;

29.6. praradus, i8duodamas naujas;

30. Popierinis mokinio paZyméjimas iSduodamas per 7 kalendorines dienas po
kreipimosi.



31. Mokiniai, baige arba nutrauke mokymagsi iki mokinio paZyméjime nurodyto jo
galiojimo termino pabaigos, privalo grazinti mokinio pazyméjima Gimnazijai. Pasibaigus mokinio
pazyméjimo galiojimo laikui, mokiniai neprivalo jo grazinti Gimnazijai.

IV. MOKINIO PAZYMEJIMO NAUDOJIMAS

32. Popierinis mokinio pazymeéjimas mokiniams i$duodamas nemokamai, iSskyrus
atvejus, nurodytus Tvarkos apraso 33 punkte.

33. Mokinys, pametes ar kitaip praradgs mokinio paZyméjima nepracjus jo galiojimo
terminui, nustatytam Tvarkos apra3o 27 punkte:

33.1. apie tai informuoja sekretorg ir gauna i jos informacinj lapelj, pagal kurio rekvizitus
turi sumoketi su mokinio pazyméjimo gamyba ir i¥davimu susijusias islaidas t. y. 3,00 Eur
PanevéZzio  Juozo  Miltinio  gimnazijos  atsiskaitomaja  saskaita ~AB  Swedbank
Nr. LT307300010002387171;

33.2. atlikgs pavedima, apie tai turi informuoti sekretore -elektroniniu pastu
ritabugaveckiene@gmail.com, pateikdamas pavedimo kopijg arba 8ig kopija atnesti | gimnazijos
sekretoriatg 112 kabinete.

33.3. sekretoré i8duoda mokinio pazyméjimo dublikata.

34. Mokinio paZyméjimg perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudZiama.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Gimnazija skiria atsakingg darbuotoja, kuris vykdo mokinio pazyméjimy apskaity ir
iSdavimg. Atsakingi darbuotojai, pazeide 3ios Tvarkos apraSo reikalavimus, atsako teisés akty
nustatyta tvarka.

36. UZ neteiséta mokinio paZyméjimo iSdavimg atsakingi darbuotojai atsako teisiy
nustatyta tvarka.

37. Mokinio paZzyméjimo i8davimo ir naudojimo tvarkos aprasas skelbiamas Gimnazijos
internetiniame puslapyje.




